           年办公设备购置申请表
申请部门：
	序号
	物品名称
	单位
	数量
	单价
	预算金额
	购买性质
	使用人

	
	
	
	
	
	
	新购
	更换
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	3
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	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	合     计
	
	

	申请部门
负责人意见
	
	国资办意见
	

	分管领导意见
	
	办公室意见
	

	学院领导意见
	


备注：

1、特殊物品请提供具体参数；
2、参照中央财政部2011年发布的《中央行政单位通用办公设备家具购置费预算标准》要求，台式计算机、便携式计算机、打印机、照相机、扫描仪、投影仪等电子设备最低使用年限为6年；办公桌、办公椅、沙发、茶几、书柜、文件柜、会议桌、会议椅等办公家具最低使用年限为15年。

